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Um Ihnen ein qualitativ hochwertiges Immobilienmanagement anbieten zu
kénnen, umfasst unser Leistungsspektrum bei der Verwaltung von Immobilien
die kaufmannischen und technischen Dienstleistungen. Dieser Service wird
durch Beratungs- und Planungsdienstleistungen abgerundet.

Wir werden lhre Immobilie zum Erfolg fihren, denn bei unserem
Immobilienmanagement werden kompetente und zuverlassige
Handwerksbetriebe, Ingenieure und Dienstleister durch uns beauftragt alle
notwendigen und wertsteigernden Arbeiten durchzufiihren. Dabei arbeiten wir
zur Pflege lhrer Immobilie auch mit Unternehmen aus den Bereichen der
Gebaudereinigung, des Sicherheitsdienstes, der Wartung und des
Hausmeisterservices zusammen.

Wir garantieren Ihnen hierbei mit unserem guten Namen fir die

ordnungsgemalfie Durchflihrung und Abnahme dieser Leistungen.
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gemeinschaft von architekten und ingenieuren

Kaufmannische Objektbetreuung Technische Objektbetreuung

» Biiro- und Geschéftshauser » Uberwachung
» Wohnanlagen » Instandhaltung
» Mehrfamilienhauser » Reparaturservice

» WEG-Verwaltung » Steuerung BaumaRnahmen

Gebundelte Kompetenz aus einer Hand
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Unser Aufgabenbereich umfasst unter anderem:

1.

10.

11.

12.

13.

Einzug der Hausgelder und der Abrechnung inklusive
Mahnwesen.

Leistung aller Bewirtschaftungskosten.
Anlegen gesonderter Treuhandkontos fir die WEG.

Einstellen und Entlassen von Hilfskraften (Hausmeister,
Gartner, Reinigungsfrauen usw.).

Beschaffung von Gebrauchsgegenstanden

Falls erforderlich, unter Ricksprache mit dem
Verwaltungsbeirat: Abschlielen von Wartungsvertragen fur
haustechnische Anlagen.

Falls erforderlich, unter Ricksprache mit dem
Verwaltungsbeirat: Einholen von Kostenvoranschlagen
sowie die Durchflihrung von Instandhaltungs- und
Instandsetzungsarbeiten.

Abwicklung von Versicherungsschaden.

Erstellung der Hausgeldabrechnungen und Wirtschaftsplane
sowie Zusendung an alle Eigentimer. Sofern gewulinscht,
erhalten die Wohnungseigentimer die Mdglichkeit, die
Rechnungsbelege in unseren Blirordumen einzusehen.

Vorbereitung und Durchfihrung von
Eigentimerversammlungen, die von Herrn Ali Hakan Citak
personlich geleitet werden.

Versenden der Protokolle der Eigentimerversammlungen
innerhalb von 14 Tagen nach der Eigentimerversammlung.

RegelmaRige Objektbegehungen.

Hauseigene Rufbereitschaft in Notfallen
(Herr Citak 0177 770 13 88).

Uberwachung der technischen Betriebsfiihrung der Anlagen
im Gebaude unter energiedkonomischen Gesichtspunkten,
Erarbeitung von Vorschlagen zur Optimierung und
Kostensenkung).
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